Kozségi Onkormanyzat Nemti
Nemti, Kossuth Ut 28.sz.

SZABALYZAT

a kozérdek adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjer

Nemti K6zség Onkormanyzatanak Képvistastilete az informéaciés dnrendelkezési jogrobzs
informacidszabadsagrél szé6l6 2011. évi CXIl. tovdtovabbiakban Itv.) 30.8.(6) bekezdésében
foglalt kotelezettség alapjan a kézérdlekdatok megismeréseére iranyuld igények teljesitdsén
rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

1.) A helyi 6nkorméanyzati feladatot ellaté szwnek vagy személyeknek lehété kell tennie,
hogy a kezelésében lévkozérdeki adatot és kozérdekBl nyilvanos adatot — az Itv.-ben
megéllapitott kivételekkel — az erre irdnyuldgény alapjan barki megismerhesse.

2.) A kozérdeki adat megismerése irant széban, irdsban vagy etednikus Gton barki igényt
nyujthat be az alabbiak szerint:

a.) Szoban: a  Matraterenyei Koz&@nkormanyzati Hivatal Nemti Kirendeltségab
terjeszthétels. Az igény jegy#konyvezésdil a munkakore szerint illetékes koztisztvisel
gondoskodik.

b. irasban: a kérelmet a retErenyei Kozés Onkormanyzati HivatiMemti
Kirendeltségéhez kell eljuttatni.

c.) Elektronikus Uton: az igényt &lemti Kozségi Onkormanyzathivatal @nemti.hu
e-mail cimre kell eljuttatni.

3.) Ha torvény masként nem rendelkezik, az atigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhebk, a mennyiben az az igény teljesitéséhez ésnesolatkészitésért megallapitott
koltségtériteés megfizetéséhez sziikseges.

Az igény teljesitését, illetve a koltségeinegfizetését kovaien az igénybé személyes adatait
haladéktalanul t6rolni kell.

A személyes adat Szabalyzat szerinti kezetéstdnunkakdre szerint illetékes kdztisztuisel
felebs.

4.) A kozérdekii adat megismeréseére iranyul6 igénynek legfeljebli5 napon belul kell eleget
tenni. A hataridé kezdé napja az igény tudomasra jutdsanak napja.
Az adatgljjtés koordinalasaert, osszégigséért, a kisérjegyzék szerinti tovabbitasaért a
munkakore szerint illetékes koztisztvisttlelss.

5.) A jelentds terjedelmii, nagy szamu adatra vonatkozé igény teljesitésgh hatarideje egy
alkalommal — legfeljebb 15 nappal — meghosszaibhato.
A hatarid meghosszabbitasardl az igény teljesitéséreldgi{onkormanyzati gyben polgar-
mester, allamigazgatasi Ugyben jegyzataroz.
Errél az igénybt az igény kézhezvételét kdvét8 napon belul tdjékoztatni kell.



6.) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, dkumentumrészrél (tovabbitadsi maodjatol
fuggetlendl ) az igény masolatot kaphat.

7.) A masolatkészitéséert a tényleges koltségértékéig —a vonatkoz6 jogszabaly szerinti
koltségkalkulacio szerint — koltségtéritésllapithatd meg. A kéltségtérités Osszedidraz
igény teljesitése étt tajékoztatni kell az igénylbt.

A koltségtéritéssel kapcsolatos tgyintézéstunkakore szerint felés koztisztvised koordindlja,
bonyolitja.

8.) Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igény altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nemierheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9.) Az adatigénylésnek kozérthdt formaban, lehethség szerint az igényl altal kivant technikai
eszkbzzel kell eleget tenni. Ha a kértadat korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra kerilt, az igény teljesithét a nyilvanos forrds megjel6lésével is.

10.) Az igény teljesitésének megtagadasarél — indaksal és a jogorvoslati tajékoztatassal
egyutt — 8 napon belll értesiteni kell az igglot.
A tajékoztatds @észitésél a munkakore szerint illetékes Ugyidtégondoskodik, a
tajékoztatast Onkormanyzati Ugyben pelgarmester, allamigazgatasi tgyben gyze
kiadmanyozza. Az elutasitott kérelntgékszol6 nyilvantartdst a munkakoére szerint feda
ugyintés vezeti és gondoskodik az Itv. 30.8.(3) bek. stiegwves adatszolgaltatas teljesitéser

11.) A nem magyar anyanyeli igénylé kérelme nem tagadhatd meg azért mert az igériyhz
igényét az anyanyelvén fogalmazta meg.

12.) Ha a ko6zérdeli adat megismerése iranti igény teljesitésének megdasa mérlegelhdt, a
teljesités abban az esetben tagadhatdé gnba a megtagadas alapjaul szolgal6é kdzérdek
nagyobb sulyl a kozérddak adat megismerésére iranyuld igény teljesitdsez fiiz6dé
k6zérdeknél.

13.) Az igényb az igény elbirdlasa vagy eredménytelen megiszabbitott hatarids eltelte
esetén, vagy a koltségtérités targyaban bgaghoz fordulhat. Az ligyintézés jogszéiségét
az adatkezdinek kell bizonyitania. A pert 30 napon belul kdlmeginditani a kdzfeladatot
ellaté szerv ellen. A birdsag soron kilijar el, amennyiben a kérelemnek helyt ad, az

adatkezebt a kOzérdeki adat kozlésére kotelezi.
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Erés Robert
polgarmester

Zaradék:
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